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Перечень финансово-хозяйственных, бухгалтерских документов, необходимых для предоставления в ходе ревизии финансово-хозяйственной деятельности
	№ п\п
	Наименование документа
	Код формы

документа
	Периодичность
составления

	1.
	Устав учреждения
	
	действующая редакция

	2.
	Лицензия на осуществление образовательной деятельности
	
	в соответствии с требованиями законодательных и иных документов

	3.
	Приказы по учреждению
	
	по мере необходимости

	4.
	Государственные контракты и договоры с юридическими и физическими лицами
	
	по мере необходимости

	5.
	Трудовые договоры
	
	по мере необходимости

	6.
	Приказ по учетной политике
	
	в соответствии с требованиями НК РФ

	7.
	Коллективный договор, Положения о заработной плате
	
	в соответствии с требованиями законодательных и иных документов

	8.
	Трудовые книжки
	
	- « -

	9.
	Бухгалтерская (бюджетная) отчетность
	
	ежегодно

	10.
	Бюджетная смета, обоснования к смете
	
	ежегодно

	11.
	Уведомления о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях)
	0504822
	ежегодно

(по мере необходимости формирования регистра)

	12.
	Справки об изменении лимитов бюджетных обязательств
	
	по мере необходимости формирования регистра

	13.
	Документы, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости 
	
	в установленных законодательством случаях

	14.
	Документы, подтверждающие государственную регистрацию транспортных средств
	
	- « -

	15.
	Акт о приеме-передаче здания (сооружения)
	0306030
	по мере необходимости формирования регистра

	16.
	Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) 
	0306001
	- « -

	17.
	Требование-накладная
	0315006
	- « -

	18.
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения.
	0504210
	ежемесячно

	19.


	Акт о списании объекта основных средств 
	0306003
	по мере необходимости формирования регистра

	20.
	Акт о списании автотранспортных средств
	0306004
	- « -

	21.
	Акт о списании материальных запасов
	0504230
	- « -

	22.
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	0504143
	- « -

	23.
	Акт о списании исключенной из библиотеки литературы (с приложением списков исключенной литературы)
	0504144
	- « -

	24.
	Акт о списании бланков строгой отчетности
	0504816
	- « -

	25.
	Инвентарный список нефинансовых активов                        
	0504034
	ежегодно

	26.
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам                    
	0504035
	ежемесячно

	27.
	Книга учета материальных ценностей                             
	0504042   
	по мере          совершения                                                       операций

	28.
	Карточка учета материальных ценностей                          
	0504043
	ежегодно

	29.
	Книга учета бланков строгой отчетности                         
	0504045
	по мере          совершения                                                       операций

	30.
	Реестр депонированных сумм                                     
	0504047
	ежемесячно

	31.
	Расчетно-платежная ведомость
	0504401
	ежемесячно

	32.
	Карточка-справка
	0504417
	ежегодно

	33.
	Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы
	0504421
	ежемесячно

	34.
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении, других случаях
	0504425
	по мере          совершения                                                       операций

	35.
	Кассовая книга
	0504514
	ежемесячно

	36.
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
	0310003
	ежегодно

	37.
	Лимит кассы
	
	ежегодно 

	38.
	Сведения о распорядителях кредитов, лицевых и расчетных счетах учреждения
	Справка
	

	39.
	Авансовые отчеты                                                
	0504049
	по мере необходимости формирования регистра

	40.
	Путевые листы автомобиля
	
	-«-

	41.
	Журнал учета выдачи путевых листов
	
	ежегодно

	42.
	Книга учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке                                       
	0504055
	ежегодно

	43.
	Журнал регистрации бюджетных обязательств                      
	0504064
	ежемесячно

	44.
	Журнал операций по счету "Касса"
	0504071
	ежемесячно

	45.
	Журнал операций с безналичными денежными средствами
	0504071
	ежемесячно

	46.
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	0504071
	ежемесячно

	47.
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	0504071
	ежемесячно

	48.
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
	0504071
	ежемесячно

	49.
	Журнал операций расчетов по оплате труда
	0504071
	ежемесячно

	50.
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	0504071
	ежемесячно

	51.
	Журнал по прочим операциям
	0504071
	ежемесячно

	52.
	Главная книга
	0504072
	ежемесячно

	53.
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств     │
	0504082
	результаты инвентаризации

	54.
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов                       
	0504086
	результаты инвентаризации

	55.
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам  нефинансовых активов                                           
	0504087
	результаты инвентаризации

	56.
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами                             
	0504089
	результаты инвентаризации

	57.
	Акт о результатах инвентаризации
	0504835
	результаты инвентаризации

	58.
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации            
	0504092
	результаты инвентаризации

	59.
	Акты сверок с организациями, поставщиками
	
	в соответствии с учетной политикой

	60.
	Перечень платных услуг, оказываемых учреждением
	
	при введении платных услуг

	61.
	Тарифы на оказание платных услуг
	
	по мере необходимости

	62.
	Калькуляции стоимости платных услуг
	
	по мере необходимости


